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�नदर्देशन कायर्मा के �लए आवश्यक छात्र से संबं�धत समस्त सूचनाएं संचई 
अ�भलेख पत्र से उपल�ध होती है �नदर्देशन में छात्र की समस्या से समाधान 
के पूवर्मा छात्र को समझना आवश्यक है और मेरा इस�लए छात्र का अध्ययन 
अ�नवायर्मा है और इस कायर्मा के �लए �व�वध प्रव�ृत्तियों और तकनीक का प्रयोग 
होता है। अन्य �व�धयों द्वारा संक�लत तथ्यों तथा सूचनाओं को एक स्थान 
पर रखना संचई अ�भलेख कहलाता है आज इस कायर्मा पुस्तक में यह सूचना 
सं�चत की जाती है उसे संचई अ�भलेख पत्र कहत ेहैं। सन 1928 में 
अमे�रकन काउं�सल ऑफ एजुकेशन द्वारा सवर्माप्रथम संचई अ�भलेख पत्र का 
प्रारूप तैयार �कया गया। 
 प�रभाषा(definition):-
            ड�ल्यूसीएल इनके अनुसार -संचई अ�भलेख पत्र की प�रभाषा �मयां 
कहा जा सकता है �क यह एक ऐसी अ�भलेख है िजसमें एक छात्र की 
मूल्यांकन संबंधी सूचनाएं एक काडर्मा पर �लखी होती है और प्रायःएक स्थान 
पर रखी रहती है।



  मुरे थॉमस के अनुसार -आलेख पत्र �कसी समूह के बारे में 
लंबी अव�ध में एक�त्रत की गई सूचना होती है।
बोनीया  के अनुसार -संचई अ�भलेख पत्र में �कसी छात्र से 
संबं�धत �वषय भी तथ्य �न�हत होते हैं िजनका संकलन 
करना �वद्यालय महत्वपूणर्मा मानता है और वषर्मा प्र�तवषर्मा इन 
तथ्यों को व्यविस्थत रूप से सुर�क्षित रखता है।
      उपरो�त प�रभाषा उसे स्पष्ट है �क संचई अ�भलेख पत्र 
में �कसी भी छात्र के जीवन से संबं�धत तथ्यों तथा सूचनाओं 
का समावेश होता है। संचई अ�भलेख पत्रक छात्र के प्राथ�मक 
�वद्यालय में प्रवेश लेने के बाद रखना प्रारंभ हो जाता है।



संचई अ�भलेख पत्र का महत्व एवं प्रयोजन(importance and 
purpose of comulative record card):_
   संचा�लत पत्र छात्र जीवन के गुणों एवं �क्रयाओं का ऐ�तहा�सक 
पत्र में इसके द्वारा �नम्न प्रयोजनों की पू�त र्मा होती है:-
● �कसी छात्र की मान�सक क्षिमताओं तथा उपलि�धयों की पूरी 

जानकारी प्राप्त कर
● अध्यापकों का �कसी ने छात्र के बारे में शीघ्रता से जान लेना। 

इसी कारण छात्र के �वद्यालय छोड़ने तथा नवीन �वद्यालय 
में प्रवेश के साथ संचई अ�भलेख पत्र का भी स्थानांतरण होता 
है

● छात्र के व्यि�त एवं सामािजक समायोजन की समस्याओं से 
अवगत

● छात्रों की आवश्यकताओं से अवगत होने में सहायक



● माता-�पता से �मलने तथा जानकारी प्राप्त करने में सु�वधा का 
होना

● छात्रों के बारे में वे सूचनाएं प्राप्त करना जो बहुधा परीक्षिाओं से 
प्राप्त नहीं होता है

● यह �नदानात्मक पूवर्मा कथन आत्मक एवं उपचारात्मक �क्रयाओं 
में सहायक होता है

● समस्यात्मक बालकों के कारणों को जानने में सहायक होता है



संचई अ�भलेख पत्रों की �वषय वस्तु(subject matter of 
comulative record card):-
● व्यि�तगत प�रचय- नाम ,जन्म �त�थ ,जन्म स्थान ,�नवास 

स्थान ,जा�त ,प्रवेश �त�थ ,प्रवेश संख्या आ�द
● प�रवार- माता �पता का नाम, जी�वत या मतृ ,व्यवसाय ,

वा�षर्माक आय, �नजी मकान या �कराए का ,माता-�पता की 
वैवा�हक संबंध, भाषा ,धमर्मा, भाई बहनों की संख्या ,भाई 
बहनों में क्रम आ�द

● स्वास्थ्य -बालक की ऊंचाई ,भार ,सीने का माप, दातों की 
िस्थ�त ,शारी�रक दोष, गंभीर रोग ,वंश परंपरागत रोग

● उपिस्थ�त- �वद्यालय में उपिस्थ�त की संख्या, लंबी 
अनुपिस्थ�त का कारण



● योग्यता ,रु�चयां वह व्यि�तत्व संबंधी गुण -मान�सक व 
�व�शष्ट योग्यता, व्यि�तत्व संबंधी गुण -जैसे इमानदारी 
,�वनय शीलता, सामािजकता ,आत्म�वश्वास ,नेततृ्व ,
सहयोग आ�द.

● शै�क्षिक कायर्मा- परीक्षिाओं में �वषयों के प्राप्तांक, अ�धगम 
हस्तकायर्मा कौशल ,कक्षिा में स्थान ,अ।सफलता का कारण।

● जी�वका संबंधी योजना
● पाठ्य सहगामी �क्रयाएं -खेलकूद ,सांस्कृ�तक व 
सा�हित्यक �क्रयाएं िजनमें छात्र भाग लेता है



संचई अ�भलेख पत्र �नमार्माण में ध्यान रखने योग्य �बदं-ु
● संचई अ�भलेख पत्र की रूपरेखा �वद्यालय के उद्देश्यों के अनुरूप 

होनी चा�हए।
●  �वषय वस्तु ऐसी व्यविस्थत रूप में हो जो बालक की क्र�मक 

प्रग�त को स्पष्ट करें।
●  अ�भलेख पत्र की रूपरेखा तैयार करने में सभी �शक्षिकों का सहयोग 

होना चा�हए
●  रूपरेखा ऐसी हो �क लेखन और पढ़ने में क�ठनाई अनुभव ना हो।
●  अ�भलेख पत्र में तथ्यों को �लखने की एक �नयमावली होनी 

चा�हए।
●  इसका स्वरूप में लचीलापन होना चा�हए ।
● अ�भलेख पत्र सुर�क्षित स्थान पर रखे जाने चा�हए तथा प्रत्येक को 

देखने का अ�धकार नहीं होना चा�हए।


